Agencija za kontrolu ; obezbjedenge
kvaliteta visokog obrazovanja

INTERNA PROCEDURA ZA PLACANJE FAKTURA

Podgorica, februar 2020



Na osnovu ¢lana 7 stav 1 tatka 6 Zakona o upravljanju i unutra$njim kontrolama u javnom
sektoru (,,Sluzbeni list Crne Gore*, br. 075/18 od 23.1 1.2018), Pravilnika o naginu i postupku
uspostavljanja i sprovodenja finansijakog upravljanja i kontrola (»»SLlist CG*, br.37/10), statuta

Agencije za kontrolu i obezbjedenje kvaliteta visokog obrazovanja, direktor Agencije, dana 11 .
februara 2020. godine donosi

INTERNU PROCEDURU ZA PLACANJE FAKTURA

Ovom internom procedurom odreduje se naéin isplate i pracenje ugovorenih obaveza u Agenciji
za kontrolu i obezbjednje kvaliteta visokog obrazovanja (u daljem tekstu: Agencija).

I
KRATAK OPIS INTERNE PROCEDURE

Nakon identifikovanih potreba i odobrenja nabavke od strane direktora, vrsi se porucivanje robe
ili usluge. Dobavlja¢ dostavlja robu i fakturu. Fakture se zavode u arhivi nakon odobravanja
od strane direktora i dostavljaju samostalnom savjetniku I za finansije, koji ih evidentira u SAP
sistem i prati placanje ugovorenih obaveza. Samostalni savjetnik I za finansije priprema zahtjev
za placanje koji potpisuju sluzbenik za odobravanje i sluZbenik za ovjeravanje, nakon ega se
nalog dostavlja Ministarstvu finansija na placanje ugovorene obaveze dobavljacu.

1
ODGOVORNOSTI I OVLASCENJA

Direktor je odgovoran za odobravanje placanja. Savjetnik I za finansije je odgovoran za
vodenje evidencije i pracenje placanja ugovorenih obaveza, odnosno za taénu evidenciju o
uskladenosti potrodnje sa ugovorom o nabavei.
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